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Institut de formations  
professionnelles et continues
L’IBAW propose des offres de formation de haut  
niveau et axées sur la pratique dans les domaines  
de l’économie, de l’informatique et de la formation  
de formatrices et formateurs. L’ensemble de nos forma-
tions s'adresse à toute personne souhaitant acquérir  
des compétences, de compléter ses connaissances ou de 
se spécialiser dans un domaine professionnel. Les filières 
d’études sont organisées sur différents sites à travers 
toute la Suisse. L’IBAW apporte une contribution impor-
tante au renforcement de la place économique suisse.

L’IBAW est une marque de Miduca SA. En plus de l’IBAW, Miduca détient également la marque École-club Migros  
(à l’exception des Écoles-clubs de la coopérative Migros Suisse orientale). L’IBAW est certifié ISO 21001.

Toutes les 
dates

Séances d’information
Sur notre site web, vous trouverez toutes les

séances d’information. Elles ont lieu régulièrement  
et la plupart du temps de manière virtuelle (en ligne).  

Les séances sont toutes gratuites et sans engagement.

Ú ibaw.ch/fr/seances-d-information/Ce dont vous bénéficiez:

§ � Emplacements centraux

§ � Encadrement et conseils  
individuels et personnalisés

§ � Parcours de formation individuels avec prise  
en compte des acquis de l’expérience

§ � Formateurs et formatrices spécialisé-es

§ � Enseignement en présentiel, en e-learning,  
en hybride ou 100% en ligne selon l’offre

§ � Enseignement axé sur la pratique

§ � Environnement d’apprentissage numérique

§ � Modularisation des diplômes fédéraux

§ � Partenariats solides (Migros, Microsoft, etc.)

§ � Certification ISO
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L’IBAW est présent sur des sites centraux
en Suisse alémanique et en Suisse romande.

17 sites en Suisse

Sites principaux
Sites sans secrétariat

https://ibaw.ch/infoveranstaltungen/
http://ibaw.ch/fr/seances-d-information/
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Nos offres 
Filières d’études avec diplômes, certificats IBAW ou brevets fédéraux.  
L’IBAW vous propose des formations dans les domaines de l’économie,  
de l’informatique et de la formation des formateurs et formatrices.  
Vous trouverez chez nous les offres suivantes:

Économie 
§ � Aide-comptable avec certificat
§ � Comptable avec certificat
§ � Comptable avec diplôme
§ � Gestionnaire RH
§ � Secrétaire médical-e
§ � Employé-e administratif-ve

Nouveautés: 
§ � Brevet fédéral de spécialiste  

du commerce de détail
§  Maîtrise des finances personnelles

Informatique 
§  ICT Desktop Technician
§  Office et ICDL 

�Nouveautés: 
§  IA dans la vie professionnelle 
§ � Spécialiste en intelligence  

artificielle – Business

Formation des formateurs  
et formatrices 
§ � Brevet fédéral de formateur/trice 

d’adultes
§ � Certificat FSEA formateur/trice
§ � Offre pour formateur/trice  

de langue
§ � Formations fide
§ � Introduction à la profession

Économie et  
informatique
De la reconversion à la spécialisation, du cours  
à la filière d’études: trouvez une formation initiale  
ou continue dans le domaine de l’informatique  
et de l’économie.

Des formations d’aide-comptable  
au diplôme de comptable
Le monde fascinant de la comptabilité n’aura plus de secret pour vous. La formation d’aide-comptable et le certificat IBAW sont parfaits 
pour vous ouvrir toutes les portes. Ce parcours complet et détaillé vous permettra de traiter les pièces comptables, d’établir les salaires, 
de tenir les comptes, de gérer les opérations commerciales, et bien plus encore.

Aide-comptable avec certificat 
Se professionnaliser en comptabilité 
pour assister les entreprises dans leurs 
activités.

Vous aimez à la fois manier les chiffres et 
travailler sur ordinateur? Le domaine de la 
comptabilité est fait pour vous! Initiez-vous 
aux notions de base et acquérez les com-
pétences professionnelles nécessaires au 
traitement des pièces comptables et à la 
tenue courante des comptes d’une entre- 
prise, notamment la journalisation des 
opérations commerciales. Obtenez à la 
fin le certificat IBAW d’aide-comptable, 
qui vous permettra de faire valoir vos 
connaissances sur le marché de l’emploi.

Aide-comptable avec certificat:  
§  Périodes: 150* 
§  Prix: CHF 3’790.–**

Comptable avec certificat 
Levez le voile sur les secrets de la comp-
tabilité, et apprenez tout ce qu’il faut pour 
ne plus devoir compter sur personne.  
Le certificat de comptable vous permettra 
d’obtenir un poste de comptable auprès 
d’une PME ou d’une fiduciaire. Vous pourrez 
tenir la comptabilité d’une entreprise 
familiale, d’une association, ou même vous 
établir comme indépendant-e. Votre solide 
bagage théorique et pratique vous per-
mettra de faire face à tous les problèmes 
comptables sans sourciller.

Comptable avec certificat:  
§  Périodes: 150* 
§  Prix: �CHF 4’250.–**

Comptable avec diplôme 
Poussez vos connaissances comptables 
encore plus loin. Approfondissez vos 
compétences en fiscalité, en assurances 
sociales et en droit. Osez la comptabilité 
financière et analytique! Tout cela est  
à votre portée grâce à une formation qui 
mène à un diplôme.

Comptable avec diplôme:  
§  Périodes: 128* 
§  Prix: CHF 4’950.–**

* 1 période = 50 minutes ** Les participant-es du canton de Genève peuvent bénéficier d’une aide financière (voir CAF).
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Gestionnaire RH
Cette formation fera de vous un-e spécialiste de tout ce qui 
a trait à la gestion du personnel: le jargon et la terminologie 
n’auront plus de secrets pour vous, tandis que votre connais-
sance des principes de base, des règles et des lois vous 
permettra d’analyser les problèmes et de proposer des  
solutions durables. 

§  Périodes: �108*

§  Prix: �CHF 3’150.–**

Employé-e administratif-ve
Aucun bureau ne fonctionne bien sans un personnel  
administratif compétent et efficace. Organisez le travail,  
utilisez les outils informatiques pour optimiser les pro- 
cédures, tenez une correspondance professionnelle et  
gérez la comptabilité courante: grâce à cette formation,  
devenez un atout polyvalent et précieux. 

§  Périodes: 194*  
§  Prix: �CHF 3’990.–**

Secrétaire médical-e
L’accueil dans un cabinet médical, une clinique ou un hôpital, 
ainsi que la gestion des tâches administratives sont essen-
tiels au bon fonctionnement du système de santé. Le diplôme 
de secrétaire médical-e garantit la qualité de vos compé-
tences dans toute la Suisse et vous ouvrira des portes sur  
le plan professionnel!

§  Périodes: �111*

§  Prix: �CHF 3’450.–**

Office/ICDL***

Découvrez les trucs et astuces des programmes Office  
et devenez un-e pro de leur utilisation. Non seulement  
ces compétences simplifieront votre travail quotidien et 
amélioreront votre productivité, mais elles seront aussi  
un véritable atout sur votre CV.

ICDL Base:  
§  Périodes: 68* 
§  Prix: CHF 1’980.–**

PLUS D’INFOS

PLUS D’INFOS

PLUS D’INFOS

PLUS D’INFOS

* 1 période = 50 minutes ** Les participant-es du canton de Genève peuvent bénéficier d’une aide financière (voir CAF). *** L’ECDL (European Computer Driving License) porte désormais le nom d’ICDL (International Certificate of Digital Literacy).

PLUS D’INFOS

Spécialiste du commerce de 
détail avec brevet fédéral
En tant qu’expert-e du commerce de détail, vous garantissez, 
avec votre équipe, la bonne exécution des processus,  
gérez les budgets et effectuez les calculs de coûts. Vous 
managez des collaborateurs et collaboratrices et prenez  
des décisions centrées sur la clientèle et l’entreprise.

§  Périodes: 304* 
§  Prix: CHF 9’200.– 
Les participant-es peuvent bénéficier des subventions de la Confédération.  

Intelligence artificielle (IA) 
dans la vie professionnelle
L’IA révolutionne notre façon de travailler. Imaginez des textes 
améliorés, des traductions instantanées, des comptes rendus 
de réunions générés automatiquement et des images créées 
de toutes pièces. Découvrez ces technologies fascinantes et 
intégrez-les intelligemment dans votre vie professionnelle pour 
gagner du temps et optimiser vos processus.

§  Périodes: 8*

§  Prix: CHF 560.–

ICT Desktop Technician
Soyez la personne qui résout les problèmes techniques  
de la clientèle ainsi que ceux du personnel de l’entreprise,  
qui gère le matériel informatique et assure le bon  
fonctionnement des réseaux. La formation de technicien-ne  
en informatique de bureau est qualifiante et vous ouvre  
plusieurs voies professionnelles dans le monde entier!

§  Périodes: �96*

§  Prix: �CHF 4’190.–**

PLUS D’INFOS

PLUS D’INFOS

PLUS D’INFOS



Formateur/trice 
pour tous les  
domaines 
Initiation à la formation d’adultes 
L’introduction à la formation pour adultes 
permet aux formatrices et formateurs  
occasionnel-les ou aux novices d’acquérir 
des bases solides et d’obtenir les compé-
tences fondamentales pour enseigner. 

Certificat FSEA CF-AF 
La formation du certificat FSEA «Forma-
teur/trice – Animation de sessions de for- 
mation pour adultes» transmet les com-
pétences nécessaires pour réaliser des 
sessions de formation pour adultes dans 
son domaine d’expertise, tout en y intégrant 
les concepts, les plans de formation et les 
supports pédagogiques avec professionna-
lisme. Le certificat FSEA est reconnu par  
de nombreuses institutions et entreprises. 

Formateur/trice 
dans l’enseignement 
des langues 
Certificats FSEA/EUROLTA CF-AF-L 
D’une pierre deux coups: cette formation 
vous mène directement au certificat 
FSEA, une qualification reconnue pour 
les formateurs et formatrices en Suisse. 
Vous obtenez par ailleurs le certificat 
EUROLTA, une attestation de vos qua- 
lifications en tant que formateur/trice  
en langue. 

Module de base Didactique des langues 
Ce module permet aux personnes qui s’in- 
téressent à l’enseignement d’une langue 
d’acquérir les bases et les compétences 
fondamentales. 
 

Certificat «Formateur/trice en langue 
dans le domaine de l’intégration fide» 
Les trois modules spécifiques fide vous 
permettent d’acquérir les compétences 
spécifiques, méthodologiques et sociales 
pour dispenser des cours de langue adap-
tés au public des migrantes et migrants. 

Brevet fédéral 
formateur/trice 
Avec le brevet fédéral de formateur/trice 
d’adultes, vous élargissez vos compétences 
en matière d’apprentissage et d’enseigne-
ment aux adultes. Le brevet fédéral de 
formateur/trice certifie votre qualification 
en tant que spécialiste de la formation.

Formation des formateurs  
et formatrices FFA
L’équipe FFA dispose de plus de 20 ans d’expérience dans  
la formation d’adultes. Elle est composée de spécialistes  
chevronné-es qui vous conseillent, vous forment et vous  
accompagnent avec enthousiasme tout au long de votre  
parcours de formation.
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Votre parcours de formation
Le métier de formateur/trice d’adultes comme activité professionnelle,  
de l’introduction au brevet fédéral: un parcours de formation individuel  
est la base solide de toute formation initiale et continue. Les formateurs/
trices qui souhaitent transmettre leur expérience et leur savoir ont besoin 
de compétences pour le faire de manière professionnelle. Que ce soit 
un certificat FSEA ou un module pour le brevet fédéral, chaque formation 
a ses thèmes spécifiques. 

Vous aimeriez bénéficier  
d’un conseil personnalisé  

dans le domaine FFA? 

Adressez-vous à 
Ú formation.adultes@ibaw.ch

Ni
ve

au
 2

Ni
ve

au
 1

Brevet fédéral formateur/trice

Module d’intégration
Construire et permettre le transfert des apprentissages

Spécialisation pour formateur/trice de langues 
Formateur/trice en langue dans le domaine de l’intégration – fide

Migration et interculturalité 
Enseignement sur la base de scénarios

Didactique des langues étrangères et secondes

Introduction à la profession 
Initiation à la formation d’adultes

Module de base Didactique des langues

Module transversal
Développer une compréhension de la profession 

dans l’environnement de travail 
Module 

d’approfondissement
Procédures de qualification 

Processus de groupe 
Offres en ligne 

Un module à choix 

Pour formateur/trice de langues 
Animer des sessions de formation 

pour groupes d’adultes 
pour formateur/trice de 

langues avec certificat EUROLTA 

Pour formateur/trice 
de tout domaine

Animer des sessions de formation 
pour des groupes d’adultes

Module de développement
Accompagnement

Module de développement
Didactique

Certificat FSEA formateur/trice

Scannez maintenant 
et découvrez toutes 
les offres FFA

mailto:formation.adultes%40ibaw.ch?subject=


Vue d’ensemble de l’offre FFA

Formateur/trice en langue dans le domaine de l’intégration – fide

MI
Migration et interculturalité 
3 jours / CHF 850.–

EBS
Enseignement sur la base de scénarios
3 jours / CHF 850.–

DES
Didactique des langues étrangères  
et secondes
3 jours / CHF 850.–

Modules d’approfondissement (1 module à choix)

FFA BF-MA-GR 
Accompagner les processus de groupe 
dans des sessions de formation
4 jours / CHF 1’750.–  
(hors frais d’hébergement)

FFA BF-MA-EL 
Concevoir et organiser des offres de  
formation en ligne sur le plan didactique
6 sessions / CHF 1’750.–

FFA BF-MA-QL 
Planifier et élaborer des procédures de  
qualification axées sur les compétences
6 sessions / CHF 1’750.–

Niveau 1 – Certificat FSEA

CF-AF
Certificat FSEA 
14 jours / CHF 4’200.–

CF-AF-L
Certificats FSEA et EUROLTA 
14 jours / CHF 4’400.–

Introductions à la profession

Initiation à la formation d’adultes
3 jours / CHF 890.–

Module de base Didactique des langues
3 jours / CHF 890.–

Modules de développement

FFA BF-MDA
«Accompagnement»:  
accompagner des groupes d’apprenant-es  
et des apprenant-es individuel-les  
9 sessions / CHF 2’750.–

FFA BF-MDD
«Didactique»:  
concevoir et élaborer des sessions de formation 
sur le plan didactique
9 sessions / CHF 2’880.–

Niveau 2 (menant au brevet fédéral)

Module transversal Module d’intégration

FFA BF-MTV
Développer une compréhension de la profession  
dans l’environnement de travail 
7 sessions / CHF 1’750.–

FFA BF-MDI
Construire et permettre le transfert des apprentissages
5 sessions / CHF 1’500.–



IBAW / Institut de formations professionnelles et continues 
Schweizerhofquai 1 / 6004 Lucerne 
+41 58 568 08 00 / info@ibaw.ch / ibaw.ch

Les offres, les prix, les lieux et les périodes sont donnés à titre indicatif et sont susceptibles d’évoluer  
en fonction du marché. Vous trouverez toujours les informations les plus récentes sur ibaw.ch.

mailto:info%40ibaw.ch?subject=
https://ibaw.ch/
mailto:info%40ibaw.ch?subject=
http://ibaw.ch/fr

